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Fluxograma

Processo de cadastro de professor visitante internacional:

Geracgao
NUumero
USP para o

professor.

Cadastro da

Mobilidade

Geracgdo da
Carteira USP
para o pro-
fessor
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Obs: 1 dia apés a
geracdo da mobilidade




Definicao de Professor Visitante Internacional/Atividades
e

Definicdo de Professor Visitante Internacional: Docente vinculado a
instituicao de ensino superior estrangeira, ndo necessariamente de na-
cionalidade estrangeira.

Atividades:

* Eventos - Congresso

+ Eventos - Seminario

+ Eventos - Simpaosio

* Eventos - Encontro

+ Eventos - Oficina

* Eventos - Outro

+ Participagdo em banca examinadora / Comissao julgadora
* Ministrar aulas em cursos de graduacdo

. Ministrar aulas em cursos de pos-graduac¢do

+ Ministrar aulas em cursos de Cultura e Extensao
+ Pesquisa

- Visita técnica / laboratorios

- Professor leitor

+ Obtencao de titulo universitario -
Doutorado

+ Obtencao de titulo universitario - PésDoutorado
- Participagdo em cerimonia de Premiacdo

» Prestacdo de servicos a comunidade

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Dados Pessoais

COMO FAZER?

A) Digite https://uspdigital.usp.br e
procure Rela¢Bes Internacionais - Mundus.
Vocé pode acessar o sistema diretamente
em http://uspdigital.usp.br/mundus.

B) No menu, acesse Professor Visitante | g

Internacional. Em seguida escolha Dados
Pessoais.

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Universidade de Séo Paulo

[ | A: ) I Brasil

Mapa do Site

Graduagao - Mobilidade na
UspP

Varias

Mobilidade

Relatdrio Geral Professor
Visitante Internacional

Avisos
Ajuda/Manuais
Fale Conosco

Relatério Nominal Professor
Visitante Internacional

Mapa do Site
Opgoes para encontrar pessoas:
Graduagao - Mobilidade na

UsP Ndmero USP:
Varias Nome:
Ndmero de CPF:

Tipo de Documento:

Avisos
Ajuda/Manuais

Ndmero do Documento:

Fale Conosco

Incluir nova pessoa

C) Em Dados Pessoais, primeiramente
verifique se o professor visitante interna-
cional ja possui informagdes no sistema.
Preencha o campo “Nome” com o nome do
visitante e em seguida utilize o botdo
Buscar.

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais

L1

Dica: Para buscar o cadastro de um pro-
fessor visitante internacional, ndo é necessario
preencher todos 0s campos para realizar a
busca. Aconselhamos realizar a busca preen-
chendo o campo Nome, e em seguida, utilizan-

do Buscar

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Dados Pessoais

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais

Opgoes para encontrar pessoas:
Ntimero USP: 1
Nome: [
Numero de CPF: [ |
I
I

Tipo de Documento:

Ndmero do Documento:

Incluir nova pessoa

A

Situacao 1:
Caso o professor visitante internacional nao seja encontrado
nos resultados da busca, ele ndo possui N°USP. Clique em
Incluir nova pessoa e insira 0s dados pessoais solicitados, em
seguida, salve os dados clicando no botdo Salvar.

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais
Mapa do Site
D manter como digitado (para manter maitisculas : Diaz-Miguel, Di Estefano)

Graduacgéo - Mobilidade na
Usp Nome por extenso*: [ |
Varias D usar o nome social (Decreto de Lei n* 55.588

s —
Avisos Data de Nascimento*: [ |
Ajuda/Manuais Nome da Mae*: [ J
Fale Conosco Numero de C.PF: [ |

Documento Principal de Identificacao

Tipo*:

NuUmero*:

Sigla do orgdo expedidor*:

Estado*:

Data de expedicao*: ]
L]

Valido até*:

OBS: E necessério aguardar 1 dia para a geracdo do N°USP.

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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I
PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Dados Pessoais

Universidade de Séo Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais

Mapa do Site
Opgdes para encontrar pessoas:
Graduacao - Mobilidade na

usp Ndmero USP: 1
Varias Antigo Nimero USP: ]
Nome: [Louis Kahn
Avisos Numero de CPF: [ J

Ajuda/Manuais Tipo de Documento: [

Fale Conosco Numero do Documento: [ J

Incluir nova pessoa

Situacao 2: I
Caso o professor
visitante internacio- Ndmero USP: Nome: Documento: Nascimento:
nal ja possua cadas- & 21244 Louis Kahn
tro e numero USP,

verifique e atualize Confira os dados para verificar

os dados utilizando se pertencem a pessoa buscada e

0 botdo Alterar clique em “Confirmar inclusdo no —
e localizado ao lado papel” para registra-la como Profes-
do ndmero USP. sor Visitante Internacional .

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais

Mapa do Site Numero USP: 2312441 - Louis Kahn
Graduacdo - Mobilidade na
usP Pessoa cadastrada, mas nao no "papel’ de Professor Visitante Internacional

Professor Visitante
Internacional

. manter como digitado (para manter maitsculas : Dial-Miguel, Di Estefano)

Avisos
Ajuda/Manuais

Nome por extenso*: [Louis kahn |

Nome Social: Louis Kahn |

Fale Conosco

[T usar o nome social (Decreto nimero 55.588)

S —

Data de Nascimento [ |

Nome da Mae: [
Numero de CPF: [ |

Documento Principal de Identificagao:

Tipo* [

Ndmero*:

[
Sigla do 6rgao expedidor [
[

Pais*:
Data de expedicdo*: |:| %
Valido até*: 131

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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I
PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Dados Pessoais

m ;Jgi;/”ersidadedeSéoPaulo
D e

preencha os dados

d O p rOfESSO [ ViS ita n- Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais
te internacional nos Za‘;a d°~5iteM - Ntmero USP: 2312441 - Louis Kahn
P raduacao - Mobilidade na Identificacdo Complemento Documentos E-mai
campos requisitados. e o ' pecmenerEm!
E m SegU id a, Cl iq ue no Professor Visitante Titulo de Eleitor
~ Internacional B .
b Ota 0 Sa Iva r Avisos Namero: Louis Kahn ]
Ajuda/Manuais Localidade [ ]
Fale Conosco
Documento Militar
Orgao
Nota: E importan- e ——
te lembrar que para Emiss3o - data: 1=
. P Passaporte:
realizar atividades USP K. — pais —
como professor visi- |—~Ejj; Sl —
tante internacional é Tipo: — Data de Emissio: —
necessario obter o visto i —
i Situacao de Cadastro ]
tipo VITEM | e
Dado de cadastro: —

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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SEGUNDO PASSO: Cadastrando dados da Mobilidade

COMO FAZER?

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais
A) No botdo Professor Visitante Inter- Mapa do Site
i X ili Graduagao - Mobilidad:
nacional, acesse o botdo Mobilidade. Graduagao - Mobildade na
Varias
Y Mobiidade
Ylsos . Relatério Geral Professor
Ajuda/Manuais Visitante Internacional
Fale Conosco Relatério Nominal Professor

Visitante Internacional

B) Insira o numero USP ou 0 nome do professor visitante internacional e em segui-
da pressione o botdo Buscar para encontrar a pessoa.

| | ( :' | l Universidade de Sao Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais
Mapa do Site Nimero USP:  [2312441 | [

Graduacao - Mobilidade na P

UsP I -

Varias

C) Pressione Buscar novamente para listar seus registros de mobilidade.

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais D) Clique sobre o icone + para incluir

novo registro.
Ndmero USP:  [2312441 | [ 10U kAMN

* Incluir <

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional gucmlusp‘
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SEGUNDO PASSO: Cadastrando dados da Mobilidade
-
N S E=

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais
Os campos marcados com * sao obrigatérios.

Mapa do Site
Graduacéao - Mobilidade na
UspP Docente Visitante: 2312441
Varias
Professor Visitante L

Data de inicio*: Data de fim*:
Internacional I [ 12 v

) » Numero Processo: | |
Avisos
Ajuda/Manuais Modo intercambio*: @ Redes/ Programas @ Acordo de~ © Convénio Académico © Nenhum
Cooperagao

Fale Conosco

Pais

Instituicao Estrangeira®:

Docente Responsavel*:

Unidade Responsavel*:

[
[
Area de Conhecimento*: [
[
[
[

Unidade Intercambio*:

- |

E) Depois de preenchidos os campos solicitados clique em Salvar.

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional Ch
N
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SEGUNDO PASSO: Cadastrando dados da Mobilidade

Universidade de Séo Paulo
Brasil

S

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais

Fale Conosco

Mapa do Site Numero USP: B wous ke

Graduagéo - Mobilidade na

Oradua .

Varias

Professor Visitante N USP Nome Inicio Fim Processo
Internacional CR A B= 2312441 LOUIS KAHN 16/06/2016 | 10/07/2016 | 01234542
Avisos

Ajuda/Manuais

F) Anexe os documentos referentes a mobilidade, acessando o botdo Documentos repre-

sentado pela imagem de um Clip”

ST

Universidade de Séo Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais

Mapa do Site Docente: 2312441 - LOUIS KAHN
Graduagao - Mobilidade na

usp Carta Convite:

Varias

Professor Visitante
Internacional

Nenhum arquivo selecionado

Avisos Projeto de Pesquisa:

Ajuda/Manuais

Fale Conosco Nenhum arquivo selecionado

Plano de Atividades:

Nenhum arquivo selecionado
Curriculum Vitae:

Nenhum arquivo selecionado

Carta de Anuéncia do Conselho do Departamento do Professor Responsavel:

Nenhum arquivo selecionado

Cépia do Passaporte

Nenhum arquivo selecionado

Termo de Outorga:

Nenhum arquivo selecionado

Relatério:

Nenhum arquivo selecionado

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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G) Escolha o ar-
quivo do computador
e anexe os documen-
tos

Obs: Ndo se es-
queca de clicar no bo-
tdo Anexar apos Esco-
lher o Arquivo!

IMPORTANTE:
Utilize arquivos no for-
mato pdf menores que
1MB
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SEGUNDO PASSO: Cadastrando dados da Mobilidade

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais
Mapa do Site Numero USP: . LOUIS KAHN
Graduagao - Mobilidade na
ora E=a
Varias
Professor Visitante N USP Nome Inicio Fim Processo
Internacional CE N 4 B= 2312441 LOUIS KAHN 16/06/2016 | 10/07/2016 | 01234542
Avisos
Ajuda/Manuais
Fale Conosco
IMPORTANTE: Incluir ativida-
F) Inclua as atividades a serem realizadas pelo des realizadas dentro do perfodo
professor visitante internacional clicando no botdo indicado na mobilidade.
Atividades. Para atividades fora deste periodo,
incluir uma nova mobilidade na tela
G) Preencha os campos anterior
| | ( : Y | l Universidade de Séo Paulo
Brasil
Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais
’\Gnra:jz::éiit—eMobilidade na [ Eventos - Congresso Datadelnicio:[ | = Datadefim:[ ] 4
usp
Varias Opcional: | |
Professor Visitante
Internacional
Avisos [ Eventos - Seminario Datadelnicio:[ |4 Datadefim:[ | &
Ajuda/Manuais
Fale Conosco Opcional: | |
Nao S_e esq Ue,ga [ Eventos - Simposio Data de Inicio: :l = Data de fim: :l =
de incluir o periodo
de participagao! Opcional: | |
[ Eventos - Encontro Data de Inicio: |:| = Data de fim: |:| =
Opcional: | |
[ Eventos - Oficina Data de Inicio: :l = Data de fim: :l =

Tipos de participacao nos eventos:

-Convidado: Participacdo no evento como expositor
-Participante: com inscricdo prévia no evento para assistir/participar do evento
-Ouvinte: sem inscricdo prévia no evento

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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SEGUNDO PASSO: Cadastrando dados da Mobilidade
e
I ————

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais

Mapa do Site Numero USP: |2312441 . LOUIS KAHN

Graduagéo - Mobilidade na

o =1

Varias

Professor Visitante N USP Nome Inicio Fim Processo
Internacional CE P4 BE 2312441 LOUIS KAHN 16/06/2016 | 10/07/2016 | 01234542
Avisos A

Ajuda/Manuais

Fale Conosco

H) Clique sobre o botdo Orgao de Financiamento e escolha o Modo de Financiamento
utilizado pelo professor visitante internacional e salve o Orgdo de Financiamento, se houver.

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Dados Pessoais

Mapa do Site

Graduacao - Mobilidade na Modo de Financiamento: @) Orgdosde Fomento O Instituicao Financeira O Unidade (@) Orgéo Estrangeiro
UspP

Varias
Professor Visitante -
Internacional
Avisos
Ajuda/Manuais

Fale Conosco

IMPORTANTE: Caso o nome do 6rgdo de financiamento ndo esteja listado, solicite o cadastramento
pelo Fale Conosco do Sistema Mundus- Assunto: Cadastro de Instituicdes e Localidades - Outros
(https://uspdigital.usp.br/mundus/faleConosco?codmnu=3146), informamdo o pais, nome oficial e
website.

Nota: No dia seguinte ao cadastro da Mobilidade, o sistema ira gerar o vinculo
da pessoa como professor visitante internacional de sua Unidade. Somente a partir
desta data sera possivel solicitar o Cartdo USP e Bilhete USP. O Bilhete USP (BUSP)
podera ser solicitado apenas com um més de antecedéncia a vinda do professor.

Veja o manual de solicitacdo do Cartao USP e BUSP em Ajuda/Manuais do sistema Mundus
https://uspdigital.usp.br/mundus/ajudaManuais?codmnu=2989

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional Ch
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TERCEIRO PASSO: Relatorios

RELATORIO GERAL

Professor Visitante Internacional

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Mundus

Mapa do Site

Graduacéo - Mobilidade na
Usp

Varias
Mobilidade
Avisos

Fale Conosco Relatério Nominal Professor
Visitante Internacional

A) Informe os critérios desejados e clique em Buscar.

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Professor Visitante Internacional>Relatério Geral Professor Visitante

Mapa do Site Os campos com * sdo de preenchimento obrigatério.
Graduacgéo - Mobilidade na Tipo de Relatério*:

Usp O Professores por Pais de Origem
Varias O Professores por Unidade Responsavel
Professor Visitante

Internacional O Professores por Campus Responsavel
Avisos

Ajuda/Manuais O Professores por Unidade de Intercambio

Fale Conosco O Professores por Instituicao Estrangeira

O Professores por Género
O Professores por Programas/Acordos/Convénios
O Professores por Orgao de Financiamento

O Professores por Atividade

Inicio do Periodo*: |:| é
FimdoPeriodo® [ |4

<
«

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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TERCEIRO PASSO: Relatorios

Universidade de Sao Paulo
Brasil

VlelE Professor Visitante Internacional>Relatério Geral Professor Visitante
Mapa do Site Os campos com * sdo de preenchimento obrigatério.
Graduagéo - Mobilidade na Tipo de Relatorio*:
usp QO Professores por Pais de Origem
Varias . 3
QO Professores por Unidade Responsavel
Professor Visitante
Internacional O Professores por Campus Responsavel
Avisos O prof Unidade de Intercambi
Ajuda/Manuais rofessores por Unidade de Intercambio
Fale Conosco O Professores por Instituicao Estrangeira
O Professores por Género
O Professores por Programas/Acordos/Convénios
O Professores por Orgao de Financiamento

(@)

Professores por Atividade
Inicio do Periodo*: |:| é
FimdoPeriodo™: [ |4

= Preparar para Impressao ]

m Sistema Mundus  Relatério Geral Professor Visitante Internacional

Filtros:
Tipo: Professor por Unidade Responsavel

Ano: 2013

Unidade Responsavel Total
Escola de Comunicacao e Artes 21
Escola de Educacéo Fisica e Esporte 12
Escola de Educagéo Fisica e Esporte de Riberao Preto 3
Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas 8
Faculdade de Direito 21
Faculdade de Economia, Administracdo e Contabilidade 10
Faculdade de Educagao 17
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo 23

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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TERCEIRO PASSO: Relatorios

RELATORIO NOMINAL PROFESSOR

Visitante Internacional

| | ( :' | I Universidade de Sao Paulo
Brasil

Mundus

Mapa do Site

Graduacao - Mobilidade na
USP

Varias

Dados Pessoais
Mobilidade

Relatério Geral Professor
Visitante Internacional

e _

Avisos
Ajuda/Manuais

A) Informe os critérios desejados e clique em Buscar.

Universidade de Séo Paulo
Brasil

Mundus Professor Visitante Internacional>Relatério Nominal Professor Visitante Internacional

a Preparar para Impressao

Mapa do Site Os campos com * sao de preenchimento obrigatério.
Graduacao - Mobilidade na & PrepararXis
usp Inicio do Periodo I:l =
Varias Fim do Periodo |:| =
Professor Visitante .
Pais: | v

Internacional

Avisos Unidade Responsavel: | |
Ajuda/Manuais

Unidade de Intercambio: | |

Fale Conosco

Instituigao Estrangeira: | v

Atividades: [ hd

Modo de Ingresso: | v |

Professor Responsavel: | | .

Unidade do Professor Responsavel: [ A4

Departamento do Professor Responsavel El

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
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TERCEIRO PASSO: Relatorios
e
e

Professor Visitante Internacional>Relatério Nominal Professor Visitante Internacional

Mapa do Site Os campos com * sao de preenchimento obrigatdrio. & Preparar para Impresso

Graduacgao - Mobilidade na & Preparar XLS -

Usp Inicio do Periodo |:| =
Varias Fim do Periodo |:| =

Professor Visitante

Internacional Pais: | v
Avisos Unidade Responsavel: | |
Ajuda/Manuais . L
Unidade de Intercambio: | v|
Fale Conosco
Instituido Estrangeira: | v
Atividades: [ b
Modo de Ingresso: | v |
Professor Responsavel: I:l .
Unidade do Professor Responsavel: [ v

Departamento do Professor Responsavel E

m Sistema Mundus ~ Relatério Geral Professor Visitante Internacional

Filtros:
Ano:2013
Unidade Unidade Modo de
Nome N*/USP Sexo | Responsavel| Intercambio | Ingresso Inicio Término Pais de Origem Professor Responsavel Processo
Louis Kahn 2312441 | Masculino | FAU FAU Nenhum | 13/08/2016 | 14/09/2016 Russia 124121- Daniel Yoshida 11122231
Syndra Hormer 1231412 | Feminino FAU FAU gf::rsa/mas 12/10/2015 | 10/09/2016 Roménia 232212- Martim da Vida 11122231
Seijirou Kudo Endo 4574564 | Masculino 10 10 g’e:;;/m as | 11/03/2016 | 14/04/2016 Japao 232212- Clarice Mesquita
Mhascar Alhoh 7643354 | Feminino 10 10 Nenhum | 14/04/2016 | 17/08/2016 Kuwait 654212- Carlos Chagas 22122231
) ) Convénio ) )
Usain Bolt 5634533 | Masculino | EFEE EFEE headémivo | 10/10/2016 | 12/12/2016 Jamaica 902212- Kim Jon Uh
Tonius Marcus Esturhagus| 5634533 | Masculino FFLCH FFLCH Nenhum 04/04/2016 | 04/09/2016 Vaticano 192314- Amanda Pessoa 09912221

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional §ucm|usp‘=
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Duvidas e Sugestoes

Envio de duvidas e sugestoes pelo Fale Conosco do Sistema
Mundus - Assunto Treinamento - Outros
https://uspdigital.usp.br/mundus/faleConosco

Os manuais dos treinamentos estao disponiveis no Sistema
Mundus - menu Ajuda/Manuais

Visite o site da Aucani- www.usp.br/internationaloffice

Material institucional em inglés produzido pela Aucani -
http://www.usp.br/internationaloffice/index.php/midia/downloads

Agéncia USP de Cooperacao Académica Nacional e Internacional
Area de Rela¢8es Internacionais e Comunicagao
Junho /2017
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