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PORTARIA N° 60 /2018

Dispoe sobre prazos, documentos e comprovantes de despesas efetuadas
através de recursos oriundos do Convénio CAPES PROAP.

Paulo Sérgio Varoto, Diretor da Escola de Engenharia de Sao
Carlos da Universidade de Sao Paulo, no uso de suas atribuiges legais, e tendo em
vista o cumprimento dos regulamentos e prazos previstos na Portaria 156, de
28/11/2014 (Aprova o novo regulamento do Programa de Apoio a Pdés-graduacgéo -
PROAP), baixa a seguinte Portaria, estabelecendo que:

Artigo 1° - Todas as solicitagbes de compras, prestagoes de
servigcos ou realizagbes de despesas devem ser autorizadas pelo Coordenador ou
Vice-Coordenador do Programa de Pos-Graduagdo da EESC/USP, ficando a

Coordenacéo do Programa responsavel por quaisquer irregularidades praticadas;

Artigo 2° - Todas as solicitagbes de compras, prestagdes de
servicos ou realizagbes de despesas deverao estar previstas no Plano de Aplicagao
e serao atendidas de acordo com o saldo disponibilizado em cada alinea elaborado
pela Coordenadoria do Programa de Pos-Graduacdo e implementados no Sistema

SICONYV, caso contrario ficara impossibilitada a realizagao da despesa,

Artigo 3° - Todas as despesas deverao ter prévio empenho,
antes da realizagao do evento, contratagdo do servigo ou aquisicdo da mercadoria.
As compras e contratagdoes devem atender a Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteragoes. Despesas de mesma natureza, cujos valores em seu montante, dentro
do convénio, fiqguem acima de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais)

ocorrerao através de licitagoes;

Artigo 4° - O prazo para cumprimento da apresentacao de
comprovantes relativos as despesas efetuadas em eventos no pais ou no exterior

serao de (07) sete dias uteis apoés o ultimo dia do evento realizado;
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Artigo 5° - Serao bloqueados os recursos do Programa de Pos-
Graduacao da area inadimplente, caso nao ocorra o cumprimento do item anterior
(Art. 4°), até que seja realizada a entrega dos comprovantes ou a devolu¢ao dos

recursos relativos a despesa realizada,

Artigo 6° - O prazo para envio de requisicées via Sistema
Mercurio Web, para Taxa de Inscrigao em eventos no pais ou no exterior, bem como
para Taxa de Publicagdo, devera ser, no minimo, de (10) dez dias uteis de

antecedéncia, encaminhado com todos os documentos obrigatorios;

Artigo 7° - Todas as requisi¢goes de servigos, materiais, auxilios
e diarias, sejam via Sistema Mercurio Web ou em papel, deverdao ser emitidos sem
rasuras, e de preferéncia preenchidas por meios eletrénicos ou se manuscrito com

letra legivel, devidamente autorizados pelo coordenador,

Artigo 8° - O nao cumprimento do Art. 7° implicara a devolugao
do documento ao Programa de Poés-Graduagdo, que ficara responsavel pela
regularizagdo, somente apods sanadas as irregularidades, sera realizado o

empenhamento da despesa, desde que tenha sido reencaminhado em tempo habil;

Artigo 9° - Para o cumprimento das leis vigentes no pais e dos
prazos de recolhimento de impostos sobre despesas relativas a servigos prestados a
Escola de Engenharia de Sao Carlos - USP, enviar notas de prestacdo de servicos
ao Servigo de Convénios no prazo maximo de (02) dois dias uteis a contar de sua

data de emissao, com o devido recebimento constando no documento fiscal;

Artigo 10° - Multas decorrentes do nédo cumprimento do artigo
9° seréo pagas pelo (a) Coordenador (a) do Programa de Pés-Graduacgéo;

Artigo 11° - A aquisicdo e o cancelamento de passagem aérea

sao de total responsabilidade da Coordenacdo do Programa de Pés-Graduagéo,
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bem como eventuais multas ocasionadas por cancelamento ou mudanca de

itinerario;

Artigo 12° - A Coordenacao do Programa de Pods-Graduacgéo é
responsavel pelo acompanhamento dos saldos e despesas realizadas de seu
proprio Programa, bem como da apresentacdo de documentos comprobatorios

necessarios a prestacao de contas;

Artigo 13° - Todos os assuntos relativos ao Convénio CAPES
PROAP devem ser tratados diretamente entre a Coordenacao do Programa de Pds-

Graduacao e o Servigo de Convénios da EESC-USP;

Artigo 14° - Esta portaria entrara em vigor a partir de sua

publicagao.
Sao Carlos, 04 de Outubro de 2018.

Q);L.A\

Paulo Sergio Varoto
Diretor
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