UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Coordenadoria de Administracdo Geral
Departamento de Administragéo

Sao Paulo, 13 de Marco de 2018.

CODAGE/CIRC/04/2018
DA/vas

Senhor Dirigente,

Em complementacédo ao oficio CODAGE/CIRC/28/2015, que trata do uso racional dos
insumos administrativos, em atendimento ao principio administrativo da economicidade e
em consonancia com a Politica Ambiental da Universidade de Sao Paulo, publicada por
intermédio da Resolugdo USP 7.465/2018, pedimos atencdo responsavel em relagéo as
impressoes de documentos, em especial com as seguintes adogdoes:

o Imprimir documentos somente quando nao houver outros meios que possam
substitui-los, como uso do e-mail, mensagens eletronicas, conferéncia em tela,
telefone, etc.

» Priorizar as impressoes e configuragdo nas propriedades da impressora na opgao
frente e verso;

e Ultilizar recursos que permitam a impressao de varias paginas em uma Unica folha;

o Nao imprimir documentos em duplicidade, fazendo visualizagéo prévia em tela e
verificando sempre a impressora de destino;

o Utilizar papel reciclado quando nao houver disposigao legal em contrario;

¢ Utilizar as impressoras exclusivamente para documentos correlatos as finalidades
da USP.

Para evitarmos desperdicio, solicitamos ampla divulgacao por e-mail e que este oficio
seja afixado proximo as impressoras de sua Unidade/Orgao.

Agradecemos a colaboragao.

Atenciosamente, /
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